CL'J(DROPEDIA

UROLOJiK CERRAHiI DERNEGI
UROPEDIA YONERGESI

Madde 1- Calisma Grubu Adi

Uropedia Calisma grubu; Urolojik Cerrahi Dernegi catisi altinda dijital icerik saglayan bir calisma
grubudur. Bu yénergede gecen; dernek kelimesi Urolojik Cerrahi Dernegi’ni; ¢calisma grubu kelimesi ise
Uropedia ¢alisma grubunu ifade eder.

Madde 2 - Uropedia’nin Amaci

Urolojik Cerrahi Dernegi’nin egitim ve mesleki faaliyetlerinin internet ortaminda devamliliginin
saglanmasidir.

Madde 3 - Uropedia logosu
Uropedia ismi patentli olup, logosu yukarida yer alan tescil edilmis logodur.
Madde 4 — Uyelik
1- Calisma Grubu Uyeligi
a. UCD Yénetim Kurulu ve Uropedia editérii tarafindan dnerilen dernek liyeleri arasindan segilir.

b. Secilen aday, 1 donem 3 (li¢) yil boyunca calisir. Projesi devam eden lyenin 1 dénem (3 yil)
daha gorev siresi uzatilabilir.

2- Uropedia Calisma Grubu Uyeliginden Cikartiima

a. Calisma grubundaki Uyelerin her biri icin, her sene sonunda gergeklestirilen glincelleme
toplantisinda mevcut aktif Uropedia calisma grubu tarafindan degerlendirme yapilir. Uyenin devam
edip etmeme durumu belirlenir ve o donem toplantisi sonunda ilgili kisiye karar teblig edilir. Cikartiima
asagidaki kriterler gozetilerek uygulanir:

1-Calisma grubu icinde verilen isleri zamaninda yerine getirmemek.
2-Verilen isleri 6zensiz yapmak ve bunu tekrarlayarak devam etmek.

3-Cikartilma islemi baskanin 6nerisi ile gelmek zorundadir.



4-Cikartilma oturumuna ilgili Gye katilamaz.

5-Cikartilma islemi oy ¢oklugu ile gergeklesir.

6-Cikartilma isleminde Uropedia ¢ikarlari géz 6niinde bulundurulur.

b. UCD tiiziigiine gére lyelikten ayrilanlar veya cikartilanlar calisma grubundan ayrilmis olur.
Madde 5 - Uropedia Yiiriitme Organlari

Uropedia ¢alisma grubu asagida isimleri yazili birimlerden ve bu birimlerde gorev alan lyelerden
olusmaktadir.

Uropedia Calisma Birimleri

e Editor

e Editdr Yardimcisi

® Sekretarya

e Uyelik Takip Birimi

e Web Sayfasi Kontrol Birimi

e Mobil Uygulama Kontrol Birimi

e icerik Diizenleme ve Tanimlama Birimi
® Sosyal Medya Birimi

e Uropedia Projeleri Birimleri Sorumlusu
e Bilgi islem Birimi

Calisma birimlerinde degisiklik yapma hakki Uropedia ¢alisma grubunun teklifiyle dernek ydnetim
kuruluna aittir. Yeni proje gelistirilmesi, Uropedia’ya eklenmesi veya mevcut projelerden islevligini
yitirmis oldugu duistinilenlerin gilincellenmesi veya kaldiriimasi Uropedia ¢alisma grubunun teklifiyle
dernek yonetim kurulunun gérev ve sorumlulugu altindadir.

Madde 6 - Uropedia Birimleri ve Gorev Tanimlamalari
a.Editor

a. Urolojik Cerrahi Dernegi Yonetim Kurulu tarafindan 3 (ii¢) yil icin calisma grubu lyeleri arasindan
editér olarak atanir. Urolojik Cerrahi Dernegi cikar catismasi bildirimini kabul etme ve imzalama
sonrasl goérevine baslar.

b. Editér, Uropedia’nin isleyen tiim projelerinin ve béliimlerinin sorunsuz devam ettirilmesinden ve
organizasyonundan sorumludur.

c. Birim gorevlendirmeleri editor tarafindan direk veya ilgili kisinin talebi Gizerine atama seklinde
gerceklesir. Editor gereken durumlarda birimler arasi gorev degisikligi yapabilir.

e. Editor, Uropedia lyelerini uygun araliklarda isleyisin degerlendirildigi ve yeni projelerin tartisildig
toplantilara davet eder. Faaliyetlerini degerlendirmek icin yilda en az bir kez kosullar elverdigi takdirde
ylz ylze toplanti gerceklestirir. Yilda U¢ kez faaliyet ara degerlendirme giindemiyle online olarak
toplanir. Toplantiya katilim miicbir sebep olmadikga zorunludur.



f. Yeni projelerin eklenmesi ve islevligini yitirmis projelerin kaldirmasi Uropedia editéri tarafindan
onerilir.

g. Editér, Uropedia’nin bir yil sonraki siregelen faaliyetleri ve projeler icin gerekli bitgeyi saglamak
amaclyla Haziran- Eylll ayi icinde dizenlenen Dernek Yonetim Kurulu toplantisinda detayli sunum
yapar. Finansal destek saglanan kalemler faaliyetlerine devam eder.

Uropedia’da igeriklerin gelistiriimesi ve dyelerin kullanimina sunulmasi Uropedia editoriniin
sorumlulugu altindadir. Ancak diger akademik dernek veya kurumlar ile is birligi ile gerceklestirilecek
projeler icin Urolojik Cerrahi Dernegi Yénetim Kurulu’nun gériisiini alir.

i. Editor, Urolojik Cerrahi Dernegi Yonetim Kurulu ile uyum icerisinde calisir.

Editor Yardimcisi

a. Editdr yardimaisi, Urolojik Cerrahi Dernegi Yonetim Kurulu tarafindan 3 (ii¢) yil icin calisma grubu
Uyeleri arasindan atanir. Editér yardimcisinin gorev siiresi 3 (li¢) yildir.

b. Editér yardimcisi Uropedia’nin isleyisi icerisinde tiim calisma alanlarinda editére yardim eder.
Editor tarafindan galisma siresi boyunca yeni gorev tanimi yapilabilir. Editor tarafindan bir veya
birden fazla bolim ve/veya proje editor yardimcisinin sorumluluguna verilebilir veya
sorumlulugundan alinabilir.

c. Cesitli nedenlerden dolayr editoriin olmadigi durumlarda editére vekalet eder. Editoriin
bulunmadigi durumlarda toplantilara baskanlik yapar.

d. Cesitli nedenlerden dolayl editoriin gérevinin distuglu (hastalik, istifa, Uyelikten ayrilma vb.)
durumlarda Urolojik Cerrahi Dernegi Yonetim Kurulu’nun atayacagl editdr belirlenene kadar
editorligu vekaleten yuratar.

e. Uropedia editori ile uyum igerisinde galisir. Yapilacak tim degisikliklerde ve alinacak kararlarda
Uropedia editértinin gortslini ve onayini alir.

Sekretarya

a. Uropedia sekreteri Urolojik Cerrahi Dernegi Yénetim Kurulu tarafindan atanir.
b. Urolojik Cerrahi Dernegi ve Uropedia arasindaki bilgi alisverisini saglar.

c. Uropedia birimleri arasinda iletisimi saglar.

d. Editore Uropedia isleyisi icin yardimci olur.

e. Uropedia editori ile uyum iceresinde calisir.

Uyelik Takip Birimi

a. Uropedia editori tarafindan atanir.

b. Uyelik takibi birimi Uropedia Uye sayisinin kontroliinii yapar.



Uropedia’yi aktif olarak takip eden Gyelerin izlemini ve profil 6zelliklerini ¢ikartir. Bu bilgileri
gelecek icerik Gretimlerinde kullanabilmek icin calisma grubuna sunar.

Uropedia toplantilarinda yeni katilan tyeler hakkinda ¢alisma grubunu bilgilendirir.

Belli donemlerde editorin bilgisi dahilinde Uropedia hakkinda giincel bilgilerin verilmesi i¢in
Uyelere e-posta, kisa mesaj veya dogrudan iletisime gecilmesi yoluyla ulasir ve bilgilendirme
yapar.

Uropedia editori ile uyum icerisinde calisir. Yapilacak tim degisikliklerde ve alinacak
kararlarda Uropedia editoriiniin gortsiini ve onayini alir.

Web Sayfasi Kontrol Birimi

a.

b.

Uropedia editori tarafindan atanir.

Uropedia web sayfasinin diizenli olarak kontroliin(i yapar. Web sayfasi ile ilgili eksik veya
bozuk gérdugl boéltimler ile ilgili Uropedia editoriini, sekreterini ve bilgi islem bélimini
bilgilendirir.

Web sayfasinin glincel kalmasi igin yeni degisiklikler 6nerir.

Uropedia editori ile uyum icerisinde g¢alisir. Yapilacak tiim degisikliklerde ve alinacak
kararlarda Uropedia editoriiniin géristni ve onayini alir.

Mobil Uygulama Kontrol Birimi

Uropedia editori tarafindan atanir.

“Uropedia” uygulamasindaki hatalari diizenli olarak kontrol eder. Hata saptadigi durumlarda
Uropedia editoriind, sekreterini ve bilgi islem bolimini bilgilendirir.

Urologlar arasinda uygulamanin bilinirligi ve kullaniminin arttirilmasi amaglanmaktadir.
Uygulamayi glincellestirmek ve kullanici dostu hale getirmek igin gesitli yenilikler dnerir.

Uropedia editori ile uyum igerisinde galisir. Yapilacak tiim degisikliklerde ve alinacak
kararlarda Uropedia editériiniin géristni ve onayini alir.

icerik Diizenleme ve Tanimlama Birimi

a.
b.

C.

Uropedia Editori tarafindan atanir.
igerik diizenleme ve tanimlama birimi liyeleri Uropedia Uyeleri arasindan segilir.

Uropedia arsivine eklenecek yeni materyaller gorsel hazirliklarinin tamamlanmasi sonrasi
birime iletir.

ilgili materyal video, ses, uyum ve hata yonlerinden kontrol edilir. Olasi bir sorun rapor eder.

Birim tarafindan her bir icerik 6nce ¢ekirdek egitim programi (CEP) agacinda yer alan ilgili
uygun baslik altinda yerlestirir.



f. Ardindan her bir materyal birim tarafindan mevcut anahtar kelimeler havuzundan secilen
icerige uygun en az 3 anahtar kelime ile etiketler.

g. CEP bashgl ve anahtar kelimelerin secilmesi sonrasi icerik sisteme yiklenmek (zere
sekretaryaya iletir.

h. Birim dénem boyunca anahtar kelime havuzuna eklenmesi gereken kelime onerilerini biriktirir
ve yil sonu toplantisinda eklenme 6nerisi ile Uropedia liyelerine sunar.

i. Uropedia editorii ile uyum icerisinde calisir. Yapilacak tim degisikliklerde ve alinacak
kararlarda Uropedia editoriiniin gortsiini ve onayini alir.

Sosyal Medya Birimi
a. Uropedia editori tarafindan atanir.

b. Sosyal medya birimi tyeleri Uropedia ¢alisma grubu tarafindan belirlenir. Sosyal medya biriminin
amaci, Urolojik Cerrahi Dernegi’nin internet {izerinden sosyal medya platformlarindaki uygulamalari ve
bilimsel programlar hakkinda bilgi saglamaktir.

c. Sosyal medyada yer alan Urolojik Cerrahi Dernegi faaliyetleri ile ilgili Uropedia calisma grubuna
bilgilendirme yapar.

d. Urolojik Cerrahi Dernegi tarafindan diizenlenen bélgesel toplantilar ya da kurslar ile ilgili 6nceden
bilgi verilmesi ve etkinlikler ile ilgili iceriklerin sosyal medyada paylasiimasindan sorumludur.

e. Ayni zamanda Urolojik Cerrahi Dernegi’nin resmi yayin organi olan Journal of Urological Surgery
hakkinda, dergide daha dnce yayinlanmis makalelerin 6zetlerinin oldugu ve kii¢lik bir de bilgilendirme
resminin yer aldigi sablonlari sosyal medya platformlarinda (Instagram ve X) tanitmayi amaglar.

f. Haftanin belirli glinlerinde (tercihen Pazartesi, Carsamba ve Cuma) herhangi bir saatte bu paylasimlar
yapilir.

g. Bu paylasimlar aralikli olarak re-post edilerek hatirlatiimakta, Uropedia ve dernegin resmi
hesaplarindan da hatirlatma icin tekrar génderilir.

h. Uropedia editori ile uyum icerisinde calisir. Yapilacak tim degisikliklerde ve alinacak kararlarda
Uropedia editortnin gortslint ve onayini alir.

Uropedia Projeleri Birimleri Sorumlusu

a. Uropedia projeleri birimi; Uromag, Urokonsey, Uropod, Uromedia, Ayin Makalesi, Uropedia
Bilteni v.b. projelerin yiritilmesini saglar.

b. Proje bazli sorumlulari Uropedia editori belirler.
¢. Uropedia lizerinden yapilan canli yayinlarin organizasyonundan sorumludur.

d. Canhvyayinlarinizlenme oranlarini takip eder, en fazla kisiye ulasmak i¢in en uygun giin ve saat
konusunda canli yayini yapacaklara éneride bulunur.



e.

Uropedia projeleri; proje silresince belirlenmis ekiple c¢alismalarini yirttir. Proje
sonuclandiginda, degerlendirme yapilarak projenin sonlanmasina veya birim olusmasi icin
Uropedia grubunun teklifiyle dernek yonetim kuruluna sunulur.

Bilgi islem Birimi

a.

b.

Dernek Yonetim Kurulu tarafindan atanir.
Uropedia’nin tiim teknik alt yapisi ve ¢alismasi ile ilgilenir.

Editor ve calisma grubunun onerileri dahilinde Uropedia web sayfasi ve mobil uygulamada
gerekli degisiklikleri yapar ve diizenli olarak ¢alismasini saglar.

Alt yapida saplanan aksakliklari giderir.

Alt yapi ile ilgili yapilmasi gereken gilincellemeler hakkinda editér ve calisma grubunu
bilgilendirir.

Uropedia c¢alisma grubu tarafindan (retilen iceriklerinin Uropedia icine eksiksiz
ylklenmesinden, ¢alismasindan ve lyelere ulastiriimasindan sorumludur.

Editorin istedigi durumlarda izlenme sayilarin ve (ye profilleri hakkindaki bilginin
Uropedia’dan toplanmasi ve sunulmasindan sorumludur.

Uyelerin Uropedia’ya girisinde sikinti yasamasi durumunda gerekli yardimi yapar.

Uropedia’nin  siber glvenliginden ve glivenlik o©nlemlerinin gerektigi zamanlarda
arttirilmasindan sorumludur. Siber saldiri gerceklesmesi durumunda editori bilgilendirir ve
gerekli girisimlerde bulunur.

Uropedia editorl ile uyum igerisinde c¢alisir. Yapilacak tim degisikliklerde ve alinacak
kararlarda Uropedia editoriiniin géristnd ve onayini alir.

Madde 7- Yonerge YiriirlGlagi

1- Bu yonerge ylrirlige girdigi tarihte mevcut ¢alisma grubu yonetimi yonergede belirtilen gorev

sliresi bitimine kadar devam eder.

2- Yonergede degisiklik yapma hakki dernek yonetim kuruluna aittir.

3- Bu ydnergeyi, Urolojik Cerrahi Dernegi Yonetim Kurulu yiritdr.

4- Yonerge maddelerinin yiritilmesinde ortaya ¢ikabilecek her tirli anlasmazlik halinde dernek
yonetim kurulu son karari verme yetkisine sahiptir.

Gegici Madde 1: Bu yonergenin yirirlige girdigi tarihte yonergede tanimlanmayan bitiin birimlerin
islevi sona erer.



